
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Comunicazione n°3                                                                                   Acerra, 02/09/2022 

AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 

ATTI 

SITO WEB 
 

 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONE ASSENZE /REGISTRAZIONE SEGRETERIA DIGITALE AXIOS 

 

                                                                                                                                                

           Si comunica al personale di nuova assunzione (e per coloro che non hanno 

ancora provveduto alla registrazione) che in questi giorni sarà inviata una mail dalla 

Segreteria Digitale Axios dove sono indicate le credenziali (CODICE FISCALE DELLA 

SCUOLA- USERNAME E PASSWORD PROVVISORIA; devono essere utilizzate per il primo 

accesso cliccare al seguente link: (CTRL+CLIC): 

https://scuoladigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx. 

Si ricorda inoltre che le assenze dovranno essere compilate e spedite tramite lo sportello 

digitale.  

In allegato le slide per la procedura di compilazione del modello telematico SPD. Si 

ricorda a tutto il Personale, oltre all’invio del modello, è necessario comunicare 

telefonicamente la propria assenza alla segreteria entro le ore 08.00 al seguente numero 

0810083926. 

 

                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                               DOTT.SSA RAFFAELA FEDELE                                                                                                                                              
                                                                                                                                                                Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 

  

 

https://scuoladigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx


  

1-  COLLEGARSI ALLA PIATTAFORMA  AXIOS - https://segreteriadigitale.axioscloud.it 

INSERIRE LE CREDENZIALI IN POSSESSO PER ENTRARE NELLA SEGRETERIA DIGITALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

2- CLICCARE SU SPD -SPORTELLO DIGITALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- CLICCARE TIPO DI ISTANZA DA INOLTRARE 



  

  

4- COMPILARE DESCRIZIONE DI ISTANZA 

RICHIESTA CONGEDO PER MALATTIA GG.1 

5- COMPILARE MODULO DI ISTANZA E INDICARE IL TIPO 

6- INOLTRARE MODULO ISTANZA 



7-CLICCARE NEL CASO BISOGNA ALLEGARE UN FILE 

 (CERTIFICAZIONI MEDICHE O ALTRO)  

 

 

 

 


